
คู่มือสําหรับประชาชน 

งานที่ให้บริการ 
การขอโอนใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร รื้อถอนอาคาร เคลื่อนย้ายอาคาร 
หรือเปลี่ยนการใช้อาคาร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง องค์การบริหารส่วนตําบลหนองอ้อ 
 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ 
กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลหนองอ้อ อ าเภอหนองวัวซอ 
จังหวัดอุดรธานี/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 

ด้วยได้มีการตราพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 และแก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน อาศัยความตาม มาตรา 
36 ใบอนุญาตที่ออกตามมาตรา 21 หรือมาตรา 22 หรือมาตรา 33 จะโอนแก่กันมิได้ เว้นแต่ได้รับอนุญาต เป็น
หนังสือจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 

จากกฎกระทรวง ฉบับที่ 10 (พ.ศ. 2528) ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 (ข้อ 8) ผู้
ได้รับใบอนุญาตผู้ใดประสงค์จะโอนใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร รื้อถอนอาคาร เคลื่อนย้าย อาคาร 
หรือเปลี่ยนการใช้อาคารให้แก่บุคคลอ่ืน ให้ยื่นคําขออนุญาตตามแบบ ข.8 พร้อมด้วยเอกสารตามที่ระบุไว้ใน แบบ 
ข.8 ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 

เมื่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้รับคําขอตามวรรคหนึ่ง ให้พิจารณาคําขอดังกล่าวและเมื่อเห็นเป็นการสมควร ให้ เจ้า
พนักงานท้องถิ่นออกหนังสือแจ้งการอนุญาตให้โอนใบอนุญาตตามแบบ น.9 ให้แก่ผู้ขอโอนใบอนุญาต 

ในกรณีทีเ่จ้าพนักงานท้องถิ่นอนุญาตให้โอนใบอนุญาต ให้ประทับตราสีแดง คําว่า “โอนแล้ว” ระบุชื่อผู้รับ โอน 
และให้มีวัน เดือน ปี ที่อนุญาตให้โอนใบอนุญาตกํากับไว้ในใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร รื้อถอน 
อาคาร เคลื่อนย้ายอาคาร หรือเปลี่ยนการใช้อาคาร พร้อมทั้งลงลายมือชื่อ เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือผู้ที่ได้รับ 
มอบหมายจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 

 

 

 
 
 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ภายใน 7 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) 
หน่วยงาน

ผู้รับผิดชอบ 

๑. ผู้ขออนุญาตยื่นคําขอโอนใบอนุญาตก่อสร้าง
อาคาร 1 กองช่าง องค์การบริหารส่วนตําบล

หนองอ้อ ดัดแปลงอาคาร รื้อถอนอาคาร 
เคลื่อนย้ายอาคาร หรือ เปลี่ยนการใช้อาคาร 

(แบบ ข. ๔) พร้อมเอกสารประกอบ 

30 นาที 

องค์การบริหารส่วน
ตําบลหนองอ้อ อําเภอ
หนองวัวซอ จังหวัด

อุดรธานี 

2) 
ตรวจสอบ 
เอกสาร 

 ตรวจสอบสถานที่ กองช่าง องค์การบริหารส่วน
ตําบลหนองอ้อ ก่อสร้างว่าถึงขั้นตอนใด 

1 วัน 

องค์การบริหารส่วน
ตําบลหนองอ้อ อําเภอ
หนองวัวซอ จังหวัด

อุดรธานี 

3) เสนอ ผอ.กองช่าง/ปลัด อบต. 3 วัน 

องค์การบริหารส่วน
ตําบลหนองอ้อ อําเภอ
หนองวัวซอ จังหวัด

อุดรธานี 

4) เสนอ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาคําขออนุญาต 

ก่อสร้างอาคาร 
2 วัน 

องค์การบริหารส่วน
ตําบลหนองอ้อ อําเภอ
หนองวัวซอ จังหวัด

อุดรธานี 

5) ผู้ขออนุญาต 
ชําระค่าธรรมเนียม พร้อมรับใบแทน ใบอนุญาต

หรือใบแทนใบรับรอง 
30 นาที 

องค์การบริหารส่วน
ตําบลหนองอ้อ อําเภอ
หนองวัวซอ จังหวัด

อุดรธานี 
 

 

 

 

 

 

 

 



Flowchartขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ภายใน 7 วนั 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

ตรวจสอบ เอกสาร 

เสนอ 

๑. ผู้ขออนุญาตยื่นคําขอ
โอนใบอนุญาตก่อสร้าง
อาคาร 1 กองช่าง องค์การ
บริหารส่วนตําบลหนองอ้อ 
ดัดแปลงอาคาร รื้อถอน
อาคาร เคลื่อนย้ายอาคาร 
หรือ เปลี่ยนการใช้อาคาร 
(แบบ ข. ๔) พร้อมเอกสาร
ประกอบ (หมายเหต:ุ (องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ในพ้ืนท่ีที่
จะด าเนินการขุดดิน)) 

30 นาที 

ตรวจสอบสถานที่ กองช่าง 
องค์การบริหารส่วนตําบล
หนองอ้อ ก่อสร้างว่าถึง
ขั้นตอนใด 

(หมายเหตุ: (องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ดําเนินการขดุดิน)) 

ผอ.กองช่าง/ปลัด อบต.  

(หมายเหตุ: (องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ในพ้ืนท่ีที่จะ
ดําเนินการขดุดิน)) 

1 วัน 

3วัน 

 

เสนอ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
พิจารณาคาํขออนุญาต 
ก่อสร้างอาคาร(หมายเหตุ: 
(องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ในพื้นที่ท่ีจะดําเนินการขุดดิน)) 

ผู้ขออนญุาต 

ชําระค่าธรรมเนียม พร้อม
รับใบแทน ใบอนุญาตหรือ
ใบแทนใบรับรอง(องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ในพ้ืนท่ีที่
จะดําเนินการขุดดิน)) 

2 วัน 

30นาที 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
1. คําขอโอนใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร รื้อถอนอาคาร เคลื่อนย้ายอาคาร จํานวน ๑ ชุด หรือ
เปลี่ยนการใช้อาคาร (แบบ ข. ๘)  
2. ใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลงอาคาร รื้อถอนอาคาร เคลื่อนย้ายอาคาร หรือเปลี่ยนการใช้อาคาร จํานวน ๑ ฉบับ 
3. เอกสารของผู้ขอโอนใบอนุญาต,ผู้รับโอนใบอนุญาต และเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้รับโอนใบอนุญาตไม่ใช่เจ้าของ
ที่ดิน) 

กรณีเป็นบุคคลธรรมดา ใช้ สําเนาบัตรประชาชนและทะเบียนบ้าน จํานวน ๑ ชุด  
กรณีเป็นนิติบุคคล ใช้ สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน) 
พร้อมสําเนาบัตรประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล จํานวน ๑ ชุด  

4. สําเนาโฉนดที่ดินขนาดเท่าต้นฉบับ พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองสําเนาทุกหน้า จํานวน ๑ ชุด 
5. หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน หรือสําเนาสัญญาเช่าที่ดิน จํานวน ๑ ชุด พร้อม
รับรองสําเนาถูกต้องทุกหน้า (กรณีผู้รับโอนใบอนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน)  
6. หนังสือแสดงความยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานให้กับผู้รับโอนใบอนุญาต (แบบ น.๔) ของวิศวกรและสถาปนิก 
ควบคุมงานพร้อมใบประกอบวิชาชีพอย่างละ ๑ ชุด 

ค่าธรรมเนียม  
ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียน  
โดยส่งจดหมายทางไปรษณีย์มาได้ที่ 

องค์การบริหารส่วนตําบลหนองอ้อ อําเภอหนองวัวซอ จังหวัดอุดรธานี 
(หมายเหตุ: (เลขที่ 19 หมู่ที่ 7 ตําบลหนองอ้อ อําเภอหนองวัวซอ จังหวัดอุดรธานี 41220 /โทรศัพท์/
โทรสาร 042-180663  / เว็บไซต์ www.nong-or.go.th )) 
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